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	УТВЕРЖДЕНО 

Решением ученого совета № 5

ФГОУ ВПО «Северо-Западная академия государственной службы,

протокол № 6  от 20 января 2010 г.

Председатель ученого совета, ректор

___________________  А.С. Горшков


ПОЛОЖЕНИЕ
 о аттестационной комиссии 
Федерального государственного образовательного учреждения 

высшего профессионального образования 

«Северо-Западная академия государственной службы»
1. Общие положения
Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются:

– Приказом Министерства образования и науки РФ от 21.10.2009 № 442 «Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования» (зарегистрирован в Минюст России 10.12.2009 № 15495);
– Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденного постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 № 71.

– Приказом Министерства образования и науки РФ от 12.01.2005 № 4 «Об утверждении перечня направлений подготовки (специальностей) высшего профессионального образования»; 

– Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения в другое, утвержденным приказом Министерства образования РФ от 24.02.1998 № 501;

– Положением  о порядке перевода студентов из высших учебных заведений Российской Федерации в СЗАГС, утвержденным ученым советом ФГОУ ВПО «Северо-Западная академия государственной службы» 21 июня 2006 г., протокол № 10; 
– Правилами приёма в Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Северо-Западная академия государственной службы»;

– Положением о порядке реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки в СЗАГС, утвержденным ректором СЗАГС 26.12.2003 г.,

– Приказом ректора СЗАГС «Об утверждении типовой формы договора оказания платных образовательных услуг и установлении стоимости услуг» от 20.10.2006 г. № 295;

– Настоящим Положением,
– Иными нормативными правовыми и локальными правовыми актами.
2. Структура и состав аттестационной комиссии

Аттестационные комиссии создаются на каждом факультете СЗАГС.
В состав аттестационной комиссии входят:

–  председатель комиссии – первый проректор, проректор по учебной работе;

Члены комиссии:

– декан факультета, 
– начальник учебно-методического управления высшего профессионального образования;

– секретарь аттестационной комиссии – специалист деканата факультета.
Составы аттестационных комиссий на каждом факультете утверждаются на каждый учебный год приказом ректора СЗАГС. 
График работы аттестационных комиссий определяется председателем аттестационной комиссии совместно с деканами факультетов и приемной комиссией.

3. Полномочия, функции и организация
работы аттестационной комиссии

Аттестационная комиссия создается в целях организации и осуществления приема абитуриентов, поступающих на второй и последующие курсы; аттестации студентов, обучающихся по сокращенным (ускоренным) программам; для аттестации студентов, принимаемых в СЗАГС по переводу из других вузов,  в том числе с переходом с одной образовательной программы на другую; а также для перевода студентов внутри СЗАГС с одной образовательной программы на другую.

Работа членов аттестационной комиссии организуется в строгом соответствии с нормативными правовыми актами.

Аттестационная комиссия:
– осуществляет аттестацию студентов, принимаемых в СЗАГС по переводу из других вузов, в порядке, установленном п. II «Положения о порядке перевода студентов из высших учебных заведений Российской Федерации в СЗАГС»;
– осуществляет аттестацию студентов при переводе внутри СЗАГС с одной образовательной программы на другую, в порядке, установленном п. II «Положения о порядке перевода студентов из высших учебных заведений Российской Федерации в СЗАГС»;
– осуществляет аттестацию студентов, обучающихся по сокращенным (ускоренным) программам, в порядке, установленном п. III «Положения о порядке реализации основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки в СЗАГС». 
– осуществляет аттестацию абитуриентов, ранее обучавшихся в других вузах, и поступающих на второй и последующие курсы, в следующем порядке:

абитуриенты, ранее обучавшиеся в других вузах, подают документы в приемную комиссию и сдают вступительные испытания. Сроки подачи документов, состав необходимых документов, количество и форма вступительных испытаний и сроки их проведения устанавливаются «Правилами приёма в Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Северо-Западная академия государственной службы» (СЗАГС) на 2009/2010 учебный год». 
Аттестационной комиссией рассматриваются только документы абитуриентов, успешно сдавших вступительные испытания и прошедших по конкурсу на места, выделенные для обучения на втором и последующих курсах СЗАГС. На основании рассмотрения академической справки или диплома о неполном высшем образовании, аттестационная комиссия принимает решение о возможности зачисления абитуриента на второй или последующие курсы.
Результаты аттестации оформляются протоколом (приложение 1 к «Положению о порядке перевода студентов из высших учебных заведений Российской Федерации в СЗАГС») и передаются в приемную комиссию для оформления приказа о зачислении на соответствующий курс.
Аттестационная комиссия обязана в своей деятельности руководствоваться требованиями  законодательства Российской Федерации, федеральных и региональных нормативных правовых актов.
4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов аттестационной комиссии

Работу аттестационной комиссии возглавляет председатель, который отвечает за организацию работы, своевременное и объективное проведение аттестации. 

Функции председателя аттестационной комиссии:

– подбор кандидатур и представление состава членов аттестационной комиссии на утверждение ректору;

– подготовка и обсуждение с членами аттестационной комиссии стратегии проведения аттестации, а также обеспечение её соблюдения.

– подготовка графика работы аттестационных комиссий с учетом расписания вступительных испытаний абитуриентов и экзаменационных сессий студентов.

– инструктаж членов аттестационной комиссии по технологии проведения аттестации;
– обеспечение доступа к персональным данным абитуриентов (результатов аттестации) только для уполномоченных сотрудников Академии.
Председатель аттестационной комиссии имеет право: 

– давать указания членам аттестационной комиссии в рамках своих полномочий;

– принимать решения по организации работы аттестационной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций; 

– рекомендовать членов аттестационной комиссии к поощрениям.

Председатель аттестационной комиссии обязан:

– выполнять возложенные на него функции в соответствии с  настоящим Положением;

– использовать персональные данные абитуриентов и их родителей (законных представителей) только в целях, для которых они сообщены и не разглашать их третьим лицам;

– соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, положений, решений ученого совета СЗАГС, иных нормативных документов.

Член аттестационной комиссии вправе:

– получать инструкции по организации работы, обсуждать с председателем аттестационной комиссии процедурные вопросы проведения аттестации;

Члены аттестационной комиссии обязаны использовать персональные данные абитуриентов и их родителей только в целях, для которых они сообщены и не разглашать их третьим лицам.
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