ПРАВИЛА

пользования библиотекой

филиала СЗАГС в г. Вологда

Правила пользования библиотекой разработаны в соответствии с Типовым положением о библиотеке высшего учебного заведения. 

Правила пользования библиотекой регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей, права, обязанности и ответственность читателей. 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Первоочередное право пользования библиотекой предоставляется профессорско-преподавательскому составу, студентам, слушателям и сотрудникам филиала СЗАГС в г. Вологда. По решению директора филиала право пользования библиотекой может быть предоставлено государственным и муниципальным служащим, не являющимся студентами академии. 

2. Читателю библиотеки предоставляются в пользование книги, журналы, газеты и другие носители информации. 

3. Порядок выдачи особо ценных изданий, либо изданий, имеющихся в ограниченном количестве, устанавливается заведующим библиотекой. 

2. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ и ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧИТАТЕЛЕЙ

2.1 Читатели имеют право бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг, в том числе: - иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информации; - получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания и другие носители информации; - получать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати и других источников информации; - продлевать срок пользования литературой в установленном порядке; - пользоваться справочно-библиографическим и информационным обслуживанием. 

2.2 Читатели обязаны: - соблюдать правила пользования библиотекой; - бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки / не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц, не наносить механических повреждений и т.д./; - возвращать в библиотеку книги и другие носители информации в строго установленные сроки; - не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре; - пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями только в библиотеке; - при получении печатных изданий из библиотечного фонда просмотреть их в библиотеке и, в случае обнаружения дефектов, сообщить об этом библиотекарю (ответственность за порчу книг несет читатель, пользовавшийся изданием последним). Виновные в порче книг и других материалов из библиотечного фонда лишаются права пользования библиотекой; - не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа; - соблюдать в библиотеке тишину и порядок; - при выбытии из академии вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания; - при утрате или порче изданий и других носителей информации заменить их такими же изданиями, или носителями информации, или копиями, или признанными библиотекой равноценными, а при невозможности замены – возместить реальную рыночную стоимость изданий. 

3.ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ ЛИТЕРАТУРОЙ И ДРУГИМИ НОСИТЕЛЯМИ ИНФОРМАЦИИ.

3.1 В период учебно-экзаменационной сессии слушатели имеют право пользоваться литературой вплоть до окончания сессии. 

3.2 С завершением сессии слушатели обязаны сдать всю литературу. 

3.3 Учебная литература выдается в межсессионный период сроком на 14 дней и в количестве не более 5 экземпляров. 

3.4 Периодические издания выдаются сроком на 2 дня. 

3.5 В случае задержки книг сверх установленного срока, читатель лишается права пользования литературой на один месяц. При повторении подобных случаев – правом пользования библиотекой.

