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ПОЛОЖЕНИЕ
об итоговой государственной аттестации выпускников
Северо-Западной академии государственной службы, обучавшихся
по программам высшего профессионального образования

Настоящее Полoжение устанавливает порядок организации и проведения итоговой государственной аттестации студентов и слушателей Северо-Западной академии государственной службы в cоответcтвии c Законом Российской Феде​рации «Об образовании», Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Положением об итоговой государcтвeнной атттестации выпускников высшиx учебных заведений Российской Федерации, ут​вержденном приказом Минобразования России от 25 марта 2003 r. №1155, Уста​вом Северо-Западной академии государственной службы.

1. Общие положения

1. Освоение образовательных прогpамм высшего профессионального обра​зования завершается обязательной итоговой государственной аттeстацией выпу​скников.

2. Итоговaя государственная аттестация выпускников проводится пo всем основным обрaзовательным программам высшего профессионaльного образова​ния, имеющим государственнyю аккредитацию .

3. Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня подготовки выпускника к выполнению профессионaльных задач и соот​ветствия его подготовки требованиям государственного обрaзовательного стан​дарта высшего профессионaльного обрaзования.

K итоговым аттестационным испытаниям, вхoдящим в состав итоговой государственной аттестации, допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоениe основной образовательной программы по направлению подго​товки (специальности) высшего профессионального обрaзования.

При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, выпускнику Северо-Западной академии государcтвенной службы присваивается соответствующая освоенной обрaзовательной программе квaлификация (степень)
- для студентов (слушателей) прочих форм обучения - за четыре месяца до защиты выпускной квалификационной работы.

Бакалаврские работы могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов и подготавливаться к защите в завершающий период теоретического обучения.

8. Условия и сроки выполнения выпускных квалификационных работ ус​танавливаются Ученым советом по представлению деканатов на основании на​стоящего Положения, соответствующих государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования в части, касающейся тре​бований к итоговой государственной аттестации выпускников, и рекомендаций Учебно-методического совета.

9. Итоговые аттестационные испытания, входящие в перечень обязатель​ных итоговых аттестационных испытаний, не могут быть заменены оценкой ка​чества освоения образовательных программ путем осуществления текущего кон​троля успеваемости и промежуточной аттестации студента /слушателя.

III. Государственные аттестационные комиссии

10. Государственную аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комис​сий, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председателем государственной аттестационной комиссии утверждается, как правило, лицо, не работающее в данном высшем учебном заведении, из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля.

Председатель государственной аттестационной комиссии утверждается Президентом-ректором Российской академией государственной службы при Пре​зиденте Российской Федерации.

Председатель государственной аттестационной комиссии может возглавлять одну из экзаменационных комиссий и принимать участие в работе любой из них на правах члена.

Государственные аттестационные комиссии утверждаются в январе теку​щего года и действуют в течение одного календарного года.

11. Для проведения итоговой государственной аттестации в Северо​-Западной академии государственной службы и ее филиалах ректором формиру​ются (после утверждения председателя государственной аттестационной комис​сии в соответствии с п. 10 настоящего Положения) государственные аттестационые комиссии по каждой основной образовательной программе высшего про​фессионального образования.

12. Государственные аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности настоящим Положением, соответствующими государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования в час​ти, касающейся требований к итоговой государственной аттестации, учебно-​методической документацией.
Основными функциями государственной аттестационной комиссии явля​ются:

- определение соответствия подготовки вьпyскника требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и уровня его подготовки;

- принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результа​там итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома государственного образца о высшем профес​сиональном образовании;

- разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подго​товки студентов (слушателей), на основании результатов работы госу​дарственной аттестационной комиссии.

13. Государственная аттестационная комиссия по основной образователь​ной программе высшего профессиональого образования состоит из экзаменационной комиссий по видам итоговых аттестационных испытаний, предусмотренных государственными образовательными стандартами высшего профессио​нального образования.

По решению ученого совета может быть сформировано несколько экзаменационньх комиссий, а также организовано несколько государственных атте​стационных комиссий по одной основной образовательной программе высшего профессионального образования.

В состав государственной аттестационной комиссии филиала Северо-​3ападной академии государственной службы в качестве заместителя председате​ля входит представитель Академии.

14. Экзаменационные комиссии формируются из профессорско-преподавательского состава, а также лиц, приглашённых из сторонних организа​ций: работников органов государственной власти и местного самоуправления, специалистов прочих организаций - потребителей кадров данного профиля, ведущих преподавателей и научных работников других высших учебных заведе​ний.

В состав государственной экзаменационной комиссии входит декан фа​культета (его заместитель), для филиалов - директор.

Состав государственных экзаменационных комиссий по отдельным ви​дам итоговых аттестационных испытаний утверждает ректор по представле​нию деканов факультетов (директоров филиалов) после утверждения предсе​дателя государственной аттестационной комиссии по соответствующей специальности и перед утверждением состава соответствующей государственной ат​тестационной комиссии.

Комиссия правомочна в течение одного календарного года. Количество членов комиссии не более восьми человек.

Председатели экзаменационных комиссий по отдельным видам итоговых аттестационных испытаний являются заместителями председателя государственной аттестационной комиссии.
IV. Порядок проведения итоговой государственной аттестации

15. График государственных итоговых испытаний утверждается на се​местр проректором по учебной работе (проректором по переподготовке и по​вышению квалификации государственных служащих) по представлению дека​нов (директоров филиалов).

16. К государственным аттестационным испытаниям не позднее чем за две недели приказом ректора допускаются студенты (слушатели), завершившие полный курс обучения и успешно прошедшие все предшествующие аттестаци​онные испытания, предусмотренные учебным планом.

17. Студенты (слушатели) не позднее чем за полгода до начала итоговой государственной аттестации обеспечиваются программами государственных экзаменов.

18. В государственные экзаменационные комиссии деканатами представ​ляются следующие документы:

· учебная карточка студента (слушателя) и зачетная книжка; 
· выпускная квалификационная работа;

· отзыв научного руководителя на выпускную квалификационную ра​боту;
· рецензия на выпускную квалификационную работу;
· копия приказа о допуске студентов (слушателей) к итоговой государ​ственной аттестации;
· копия приказа о составе государственной экзаменационной комиссии; 
· копия приказа (распоряжения) об утверждении тем дипломных работ студентов (слушателей), научных руководителей и рецензентов. 
· экзаменационные билеты (комплект для студентов (слушателей) и комплект для государственной экзаменационной комиссии).
19. Государственный экзамен проводится по билетам (Приложение 2), во​просы которых составлены выпускающей кафедрой, утверждены проректором по учебной работе, подписаны проректором по учебной работе (в филиалах - директором).

Билеты государственного экзамена хранятся в учебно-методическом управлении СЗАГС (учебно-методическом отделе филиала), выдаются в опечатанном виде председателю (его заместителю) в день экзамена и сдаются им по окончании экзамена в учебно-методическое управление СЗАГС (учебно-​методический отдел филиала).

20. Время работы государственной экзаменационной комиссии по приему итоговых аттестационных испытаний не может превышать шести часов в день (из расчета 0,5 часа на одного экзаменуемого).

21. Защита выпускной квалификационной работы (за исключением работ по закрытой тематике) проводится на открытом заседании экзаменационной ко​миссии с участием не менее двух третей ее состава.
.

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний эк​заменационных комиссий.

К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение основной образовательной программы по 2 направлениям подготовки (специальности) высшего профессионального образования, разработанной высшим учебным заведением в соответствии с требования​ми государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования, и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний.

22. Решение о присвоении выпускнику квалификации (степени) по направ​лению подготовки (специальности) и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца принимает государственная аттеста​ционная комиссия по положительным результатам итоговой государственной ат​тестации, оформленной протоколами зкзаменационных комиссий.

Решения государственной аттестационной экзаменационной комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом ре​шающего голоса.

Все решения государственной аттестационной и экзаменационных комис​сий оформляются протоколами (Приложения 3,4,7).

Лица, завершившие освоение основной образовательной программы и не подтвердившие соответствие подготовки требованиям государственного образо​вательного стандарта высшего профессионального образования при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, отчисляются из СЗАГС. При восстановлении в вузе им назначаются повторные итоговые атте​стационные испытания в порядке, определяемом высшим учебным заведением.

24. Повторное прохождение итоговых аттестационных испытаний назначаются не ранее, чем через три месяца и не более чем через пять лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые. Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более двух раз.

25. Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по ува​жительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), должна быть предоставлена возмож​ность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из Академии.

26. Председатели экзаменационных комиссий по завершению итоговых ис​пытаний на основе обобщения мнений членов экзаменационной комиссии запол​няют отчет об итогах работы (Приложения 5, 6). Отчеты председателей ГЭК
